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KOMISI PEMILIHAN UMUM  

KABUPATEN TEGAL 

 

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN TEGAL 
 
 

Nomor   :    9   /PP.07/3328/2022 
 

TENTANG 
 

PENETAPAN  DAFTAR  INFORMASI  PUBLIK 

KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN TEGAL TAHUN 2022 

 
 

 KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN TEGAL, 

 
 
Menimbang : 

 
 

 

a. bahwa   berdasarkan   ketentuan   Pasal   7 

ayat  (1)   dan  ayat (2) Undang-Undang    

Nomor    14   Tahun     2008    tentang 

Keterbukaan Informasi Publik, menyatakan     

bahwa Badan  Publik wajib menyediakan,       

memberikan dan/atau menerbitkan    Informasi   

Publik   yang    berada dibawah kewenangannya  

secara  akurat,  benar  dan tidak menyesatkan; 

b. bahwa   berdasarkan    ketentuan   Pasal   7  

ayat   (1) huruf  a Peraturan    Komisi   

Pemilihan   Umum    Nomor    1    Tahun 2015 

 tentang     Pengelolaan    dan    Pelayanan    

Informasi Publik   di  Lingkungan  Komisi   

Pemilihan Umum,  bahwa KPU Kabupaten/Kota   

wajib menyediakan,  memberikan dan/atau

 menerbitkan Informasi   Publik    yang    berada 

dibawah   kewenangannya dalam  bentuk     

format  daftar informasi  publik; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan        

sebagaimana  dimaksud huruf a   dan    huruf     

b, perlu  menetapkan Keputusan Komisi      

Pemilihan Umum Kabupaten Tegal tentang    

SALINAN 
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Penetapan  Daftar   Informasi Publik Komisi 

 Pemilihan    Umum      Kabupaten     Tegal 

Tahun   2022. 

 

Mengingat 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Undang-Undang  Nomor     11    Tahun       2008      

tentang lnformasi dan Transaksi (Lembaran   

Negara    Republik  Indonesia   Tahun   2011   

Nomor  58,  Tambahan  Lembaran Negara  

Republik Indonesia   Nomor  4843); 

2. Undang-Undang      Nomor      14    Tahun     

2008      tentang Keterbukaan     Informasi    

Publik      {Lembaran      Negara Republik 

Indonesia Tahun  2008 Nomor 61, Tambahan 

Lembaran  Negara  Republik Indonesia  Nomor  

4846); 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 

Tentang Pelaksanaan Undang-Undang     Nomor 

14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan     

Informasi Publik  (Lembaran Negara    Republik   

Indonesia Tahun  2010    Nomor    99, Tambahan  

Lembaran Negara   Republik  Indonesia   Nomor 

5149); 

4. Peraturan Komisi Informasi Nomor  1  Tahun     

2010 tentang Standar Pelayanan  Informasi   

Publik; 

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun  

2013 tentang Prosedur  Penyelesaian    Sengketa    

Informasi Publik; 

6. Peraturan    Komisi   Pemilihan   Umum    Nomor    

1  Tahun 2015  tentang    Pengelolaan   dan     

Pelayanan Informasi Publik  di Lingkungan   

Komisi  Pemilihan   Umum; 

7.  Peraturan   Komisi   Pemilihan   Umum    Nomor    

17  Tahun 2016    tentang  Jadwal     Retensi   

Arsip Subtstansif dan Fasilitatif  Non  

Kepegawaian  dan   Non  Keuangan  Komisi 
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Pemilihan   Umum   {Berita    Negara    Republik    

Indonesia Tahun  2016   Nomor   1773); 

8. Peraturan    Komisi    Informasi      Nomor     1     

Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian  Informasi  

Publik; 

9. Peraturan    Komisi    Informasi      Nomor     1     

Tahun     2019 tentang   Standar   Layanan   dan    

Prosedur   Penyelesaian Sengketa  Informasi  

Pemilihan   Umum   dan  Pemilihan; 

10. Peraturan    Komisi   Pemilihan   Umum    Nomor  

8  Tahun 2019    tentang  Tata    Kerja   Komisi    

Pemilihan   Umum, Komisi      Pemilihan     

Umum   Provinsi,      dan      Komisi Pemilihan     

Umum Kabupaten/Kota (Berita  Negara Republik  

Indonesia      Tahun      2019       Nomor      320) 

sebagaimana     telah   diubah    beberapa    kali    

terakhir dengan   Peraturan   Komisi    Pemilihan   

Umum    Nomor 21  Tahun  2020  tentang    

Perubahan    Kedua   atas Peraturan    Komisi   

Pemilihan   Umum    Nomor   8  Tahun 2019    

tentang  Tata  Kerja    Komisi    Pemilihan    

Umum, Komisi  Pemilihan     Umum      Provinsi,    

dan    Komisi Pemilihan  Umum Kabupaten/Kota    

(Berita  Negara Republik  Indonesia  Tahun    

2020  Nomor  1763); 

11. Peraturan    Komisi  Pemilihan   Umum   Nomor    

13   Tahun  2019    tentang   Jadwal   Retensi   

Arsip  Kepegawaian dan Keuangan Komisi 

Pemilihan   Umum,   Komisi   Pemilihan Umum       

Provinsi   dan    Komisi      Pemilihan      Umum 

Kabupaten/Kota  (Berita   Negara     Republik   

Indonesia Tahun  2019   Nomor   701); 

12. Peraturan    Komisi  Pemilihan   Umum    Nomor  

14   Tahun 2020   tentang  Togas,  Fungsi,   

Susunan   Organisasi  dan Tata     Kerja     

Sekretariat    Jenderal     Komisi     Pemilihan 
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Umum,   Sekretariat   Komisi   Pemilihan   

Umum    Provinsi, dan     Sekretariat     Komisi     

Pemilihan    Umum Kabupaten/Kota    (Berita     

Negara     Republik    Indonesia Tahun   2020  

Nomor  1236); 

13. Keputusan        Komisi      Pemilihan        Umum         

Nomor 87 /Kpts/KPU /Tahun   2015    tentang   

Struktur   Pejabat Pengelola  lnformasi   dan    

Dokumentasi  di   Lingkungan Komisi  Pemilihan 

Umum; 

14. Keputusan   Komisi     Pemilihan      Umum         

Nomor 88/Kpts/KPU/Tahun 2015 tentang 

Standar Operasional Prosedur  Pengelolaan  dan  

Pelayanan  Informasi Publik   di Lingkungan  

Komisi  Pemilihan  Umum; 

15. Keputusan    Komisi        Pemilihan        Umum         

Nomorn  156/Kpts/KPU/Tahun 2015      tentang  

Bentuk dan Format  Formulir  dalam   

Pengelolaan  dan  Pelayanan lnformasi  di 

Lingkungan  Komisi Pemilihan  Umum; 

16. Keputusan    Komisi      Pemilihan   Umurn    

Kabupaten Tegal   Nomor : 4/PP.07/3328/2022 

Tentang Penetapan Pejabat Pengelola Informasi 

Dan Dokumentasi Di LingkunganKomisi 

Pemilihan Umum Kabupaten Tegal Tahun 2022;  

17. Keputusan  Komisi      Pemilihan       Umum 

Kabupaten Tegal  Nomor           

8/PP.07/3328/2022 tentang    Penetapan 

Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Dan 

Pelayanan Informasi Publik Di Lingkungan 

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Tegal Tahun 

2022.  
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MEMUTUSKAN 

 
Menetapkan : KEPUTUSAN    KOMISI    PEMILIHAN     UMUM       

KABUPATEN TEGAL TENTANG PENETAPAN 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK KOMISI     

PEMILIHAN UMUM KABUPATEN  TEGAL TAHUN  

2022. 

KESATU : Menetapkan       Daftar      Informasi      Publik      

Komisi Pemilihan Umum  Kabupaten Tegal     

Tahun  2021,    sebagaimana tercantum     dalam     

Lampiran    yang    merupakan     bagian     tidak 

terpisahkan     dari   Keputusan    ini. 

KEDUA 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

: 
 
 

 
 

 
 

 
 
  

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal 

ditetapkan. 

 

 
 

Ditetapkan di  Tegal 
Pada tanggal    20 Januari 2022 

 

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

            KABUPATEN TEGAL 

                          Ttd 

                   NUROKHMAN 
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DAFTAR INFORMASI PUBLIK 
KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN TEGAL TAHUN 2022 

 

 
 

A.     INFORMASI YANG WA.JIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA 
 

 
 
 

NO 

 
 

NAMA DOKUMEN 

 
 
 

RINGKASAN DOKUMEN 

PEJABAT UNIT 
YANG 

MENGUASAI 

 PEJABAT 
PENANGGUNG 

JAWAB 
PENERBITAN 
INFORMASI 

-~- 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

~--·· 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

·-· 
   JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU JADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

  1 Informasi tentang Profil Badan publik  

1.1 Kedudukan / 

domisili dan  

alamat   lengkap 

Kedudukan / domisili       dan       

alamat lengkap: 

• Alamat :  Kantor KPU 

Kabupaten Tegal Jl. Ade 

Irma Suryani nomor 1A  

Slawi 

Telp.  :  0283- 49270 

Fax   :  0283- 49271 

Sub  Bagian 

Keuangan,  

Umum dan  

Logistik 

Ketua  KPU 

Kabupaten 

Tegal  

Slawi,  

Update  

data Tahun 

2021 

Hardcopy 

dan 

Softcopy 

Selama  
berlaku 

1.2 Visi dan  Misi Berisi  tentang    informasi  visi 

dan  misi KPU sebagai   
penyelenggara  Pemilu. 

Sub  Bagian 

Keuangan,  
Umum dan  

Logistik 

Ketua  KPU 

Kabupaten 

Tegal  

Slawi,  

Update  

data Tahun 

2021 

Softcopy Selama   

berlaku 

 

LAMPIRAN  I 

 

 
 

:
 

: 
 

: 

 

 
 

 
 

 
Keputusan Komisi  Pemilihan Umum Kabupaten Tegal 

Nomor    :   9  /HK.03.1-Kpt/3328 /2022 
Tentang  

Penetapan  Daftar  Informasi  Publik Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Tegal Tahun 2022 

Tanggal  : 20 Januari 2022 
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NO 

 
 

 

NAMA  DOKUMEN 

 
 

 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 
PEJABAT/ 

UNIT  YANG 

MENGUASAI 
INFORMASI 

PEJABAT 
PENANGGUNG 

JAWAB 

PENERBITAN 
INFORMASI  

 
WAKTU DAN 

TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 
RETENSI 

ARSIP 

1.3 Tugas, wewenang dan 
kewajiban KPU 

Kabupaten/Kota 

Memuat  inforrnasi  tugas,   wewenang, 
dan  kewajiban  KPU  Kabupaten/Kota 

dalam    penyelenggaraan  Pemilu   dan 

Pernilihan.   Secara     rinci     tercantum 
dalam    Peraturan    Komisi    Pemilihan 

Umum       Nomor      8     Tahun       2019 
sebagaimana   telah   diubah    beberapa 

kali      terakhir      dengan       Peraturan 
Komisi   Pemilihan   Umum    Nomor   21 

Tahun   2020. 

Sub  Bagian 
Keuangan,  

Umum dan  

Logistik 

Ketua  KPU 
Kabupaten 

Tegal  

Slawi, 
Update   data 

Tahun   2021 

Softcopy Selama   
berlaku 

1.4 Tugas,      fungsi      

dan wewenang 

Sekretariat           
KPU Kabupaten/ 

Kota 

Memuat  inforrnasi  tugas,    fungsi   dan 

wewenang,  Sekretariat  KPU 

Kabupaten/Kota. Secara        rinci 
tercantum    dalam    Peraturan  Komisi 

Pemilihan  Umum    Nomor   14  Tahun 
2020. 

Sub  Bagian 

Keuangan,  

Umum dan  
Logistik 

Ketua  KPU 

Kabupaten 

Tegal  

Slawi, 

Update   data 

Tahun   2021 

Softcopy Selama   

berlaku 

1.5 Struktur  organisasi 
KPU Kabupaten Tegal 

Memuat  informasi   tentang     struktur 
organisasi           KPU           Kabupaten 
Tegal    yang     terdiri   dari     1 (satu)       
orang       Ketua       merangkap Anggota      
dan       4      (empat)      orang Anggota.     
Secara      rinci     tercantum dalam    
Peraturan    Komisi    Pemilihan Umum       
Nomor      8     Tahun       2019 
sebagaimana  telah   diubah  
beberapa kali      terakhir      dengan       
Peraturan Komisi   Pemilihan   Umum    
Nomor   21 Tahun 2020 

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Ketua  KPU 
Kabupate  
Tegal   

Slawi, 
Update data 
Tahun 2021 

Softcopy Selama   

berlaku 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

1.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Struktur     
organisasi 
Sekretariat            
KPU Kab Tegal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
+-
~~~~~
~~ 
SDM    yang     
dimiliki 
KPU Karanganyar 

Memuat  informasi  tentang   struktur     

Sub  Bagian organisasi     Sekretariat    KPU   
Keuangan,  Umum Kabupaten  Tegal  yang   

terdiri    dari   1   (satu)  orang   Sekretaris   

dan   4 (empat) Subbagian  yaitu   : 
a.   Subbagian  Keuangan,  Umum   dan 

      Logistik; 
b.   Subbagian     Teknis  Penyelenggaraan                   

Pemilu, Partisipasi   dan   Hubungan 
Masyarakat; 

c.   Subbagian     Perencanaan,       Data 

dan   Informasi; 
d.   Subbagian   Hukum   dan    Sumber 

Daya   Manusia. 
Secara        rinci       tercantum      dalam 

Peraturan   Komisi   Pemilihan     Umum 
Nomor  14  Tahun 2020. 

 

Sub  Bagian 

Keuangan,  
Umum dan  

Logistik 

Ketua dan 

Sekretaris 
KPU 

Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Softcopy Selama   

berlaku 

1.7 SDM yang dimiliki KPU 
Kabupaten Tegal 

Informasi         jumlah        SDM        KPU   

Kabupaten Tegal     s.d.      Januari     2021     
sebanyak    25    (Dua Puluh lima)     orang,    

dan  Logistik dengan  komposisi   sebagai 

berikut: 
a.   Komisioner   :  5 orang; 

b.   Sekretariat: 
-    ASN:    13 orang 

-    Tenaga   Kontrak   :  6 orang 
-    Tenaga   Pendukung  :  1   orang 

Sub  Bagian 

Keuangan,  
Umum dan  

Logistik 

Ketua dan 

Sekretaris KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

Selama   

berlaku 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

1.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Profil komisioner KPU 

Kabupaten Tegal 

Memuat profil singkat Ketua dan anggota 

KPU Kabupaten Tegal 

Sub  Bagian 

Keuangan,  
Umum dan  

Logistik 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Softcopy Selama   berlaku 

1.9 Profil   Pejabat 

Struktural KPU Tegal 

Memuat informasi     profil     singkat 
Sekretaris dan Kasubbag Sekretariat 
KPUKabupaten Tegal 

Sub  Bagian 
Keuangan,  

Umum dan  

Logistik 

Sekretaris 
KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 

2021 

Softcopy Selama   berlaku 

1.10 LHKPN Informasi   Tanda    Terima    Pelaporan 
LHKPN KPU Kab Tegal 

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Ketua  dan  

Sekretaris 

KPU 

Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Softcopy 1  Tahun 

2. Ringkasan  Informasi tentang    Program dan/atau  Kegiatan ,1an2: sedang    dijalankan  

2.1 Nama    program    
dan kegiatan 

Memuat    inforrnasi    ten tang     nama 
.  program      dan        kegiatan       yang 
dijalankan KPU   Tegal   pada Tahun   
2021.   Secara   rinci   tercantum dalam   
Rencana  Strategis  KPU Tahun 2020-
2024, Rencana    Kinerja Tahunan, 
Rencana Aksi Kinerja dan Perjanjian  
Kinerja  Tahun   2021 

Sub  Bagian 
Perencanaan,  
Data dan  
lnformasi 

 

 

 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

1  Tahun 

2.2 Penanggung      
jawab, pelaksana   
kegiatan 

Memuat             inforrnasi           ten tang 
penanggung               j awab / pelaksana 

program       dan        kegiatan        yang 

dijalankan   KPU   Kabupaten Tegal  
pada Tahun   2021.   Secara   rinci   
tercantum dalam     Ren can a    Kinerja     
Tahunan, Rencana  Aksi  Kinerja   dan   
Perjanjian Kinerja  Tahun   2021 

Sub  Bagian 
Perencanaan,   
Data dan  
Informasi 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

2. Ringkasan  Informasi tentang    Program dan/atau  Kegiatan ,1an2: sedang    dijalankan  

2.3 Target dan/atau 
capaian program 
dan kegiatan 

Memuat    inforrnasi     tentang  target 
dan/atau      capaian   program    dan 
kegiatan     yang     dijalankan      KPU 

kabupaten Tegal   pada    Tahun   2021. 

Secara      rinci       tercantum     dalam 
Rencana  Kinerja   Tahunan,   Rencana 

Aksi   Kinerja    dan   Perjanjian   Kinerja 
Tahun   2021 

Sub  Bagian 
Perencanaan,  
Data dan  
Informasi 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 

Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 

2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 

2.4 Jadwal  pelaksanaan 
program dan 
kegiatan 

Memuat informasi tentang jadwal 
pelaksanaan    program   dan    kegiatan 
yang    dijalankan    KPU   Kab Tegal pada  
Tahun   2021.   Secara   rmci tercantum 
dalam Rencana Kinerja Tahunan, 
Rencana Aksi Kinerja dan Perjanjian  
Kinerja  Tahun   2021 

Sub  Bagian 
Perencanaan,  
Data dan  
Informasi 

Ketua  dan  

Sekretaris KPU 
Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

1  Tahun 

2….5 Anggaran program 
dan  kegiatan 

Memuat    informasi  mengenai 
anggaran  program     dan      kegiatan 
Tahun    2021.   Secara   rinci   tercantum 
dalam      Daftar      Isian      Penggunaan 
Anggaran  (DIPA) dan   Rencana   Kerja 
dan  Anggaran  Kementerian/Lembaga 
(RKA-KL)  Tahun   anggaran  2021 

Sub  Bagian 
Perencanaan,  
Data dan  
Informasi 

Ketua  dan  

Sekretaris KPU 
Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

1 tahun 
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NO 

 
 

 
NAMA  DOKUMEN 

 
 

 
RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 
PEJABAT/ 

UNIT  YANG 
MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 
PENANGGUNG 

JAWAB 
PENERBITAN 

INFORMASI  

 
WAKTU DAN 

TEMPAT 
PEMBUATAN 

INFORMASI 

 
BENTUK 

INFORMASI 
YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 
WAKTU 

PENYIMPANAN 
ATAUJADWAL 

RETENSI 

ARSIP 

2.6 lnformasi         
khusus lainnya                    
yang 
berkaitan          
dengan hak-hak  
masyarakat 

Memuat   informasi   khusus      lainnya 
yang   dimiliki oleh  KPU  Karanganyar 
meliputi: 

a.  Informasi    Pemutakhiran      Daftar 
Pemilih     Berkelanjutan    Tahun 
2021; 

b.   lnformasi      pendidikan      pemilih 
melalui      Rumah      Pintar    Pemilu 
Kpu Kabupaten Tegal; 

c.   Informasi   pendidikan    demokrasi  
d.   lnformasi  kegiatan  melalui   media 

sosial  KPU Kabupaten tegal 
e.   lnformasi    berkaitan    

pencegahan dan  penanganan   
COVID-19. 

 

-  Sub Bagian 
Perencanaan, 
Data  dan 
Informasi; 

-  Subbagian 
Teknis 
Penyelenggaraan 
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat. 

Ketua  dan  

Sekretaris KPU 

Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 

2021 

Softcopy 1  Tahun 

2.7 Lnformasi penerimaan         

calon pegawai 

Memuat informasi           ten tang 
penerimaan   calon  pegawai. lnformasi 
secara   rinci  tercantum   dalarn  website 
KPU Kabupaten Tegal 

Sub  Bagian 

Keuangan,  

Umum dan  
Logistik 

Ketua  dan  

Sekretaris KPU 

Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 

2021 

Softcopy Selarna  

berlaku 

 

 



12 
  

 

 
 

NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

3. Ringkasan Informasi tentang  Kinerja 

3.1 Laporan 
Akuntabilitas   
Kinerja 
Instansi     
Pemerintah 
(LAKIP) 

Memuat     informasi     kinerja       yang 
dicapai  oleh KPU Karanganyar  atas 
pelaksanaan    program   dan    kegiatan 
KPU  kabupaten Tegal   Informasi  
secara rinci tercantum dalam dokumen 
LAKIP Tahun  2020 

Sub  Bagian 
Perencanaan,  
Data dan  
lnformasi 

 

 

 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 

3.2 Penetapan        
Kinerja 
(TAPKIN) 

Memuat        informasi        pernyataan 
kinerja/perjanjian        kinerja       
untuk mewujudkan      target      kinerja       
kabupaten Tegal   Tahun   2021 

Sub  Bagian 
Perencanaan,   
Data dan  
Inforrnasi 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 

4. Ringkasan  Laporan Keuangan yang  sudah   diaudit 
4.1 Laporan       Realisasi 

Anggaran 
Memuat informasi laporan   realisasi 
anggaran belanja  kabupaten Tegal   
Tahun   2020 

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 

4.2 Neraca Keuangan Laporan    keuangan yang    mencatat 
informasi mengenai aset, kewajiban 
pembayaran pada pihak-pihak yang 
terkait     dan     Ekuitas    pada    Tahun 
Anggaran   2020 

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

1  Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

4.3 Laporan     Atas     
Kas Dan      Catatan      
Atas Laporan 
Keuangan 

Memuat           inforrnasi            ten tang 
penjelasan atau daftar  terinci  atau 
analisis atas  nilai  suatu pos yang 
disaiikan    dalarn     Laporan    Realisasi 
Anggaran (LRA),  Neraca, dan  Laporan 
Arus   Kas   (LAK)  Semester   I  dan    II 
Tahun Anggaran 2020 

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Sekretaris KPU 

Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

1  Tahun 

4.4 Daftar Aset Berisi informasi daftar asset dan 
inventaris KPU Kabupaten Tegal Tahun 
2020 

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Sekretaris KPU 

Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 

data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 

  5. Laporan Akses Informasi Publik 

5.1 Jumlah permohonan 
Informasi Publik 

Berisi informasi jumlah permohonan 
informasi publik yang diterima PPID KPU 
kabupaten Tegal pada tahun 2020. Informasi 
secara rinci tercantum dalam laporan 
pelayanan informasi publik tahun 2020. 

PPID KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Softcopy 1  Tahun 

5.2 Waktu yang diperlukan 
dalam memenuhi setiap 
permohonan informasi 
publik 

Berisi informasi waktu yang diperlukan 
dalam memenuhi setiap permohonan 
Informasi Publik oleh PPID KPU Kabupaten 
Tegal pada Tahun 2020. Informasi secara 
rinci tercantum dalam laporan pelayanan 
informasi publik tahun 2020 

PPID KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Softcopy 1  Tahun 

5.3 Jumlah permohonan 
Informasi publik yang 
dikabulkan baik 
sebagian atau 
seluruhnya dan 
permohonan yang 
ditolak 

Berisi informasi jumlah permohonan 
Informasi Publik yang diterima oleh PPID 
KPU Kabupaten Tegal pada Tahun 2020. 
Informasi secara rinci tercantum dalam 
laporan pelayanan informasi publik tahun 
2020 

PPID KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Softcopy 1  Tahun 
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4. Ringkasan  Laporan Keuangan yang  sudah   diaudit 
5.4 Alasan penolakan 

permohonan 
Informasi Publik 

Tidak ada penolakan atas Permohonan 
Informasi Publik oleh PPID KPU 
Kabupaten Tegal pada Tahun 2020. 
Informasi secara rinci tercantum dalam 
laporan pelayanan informasi publik 
tahun 2020 

PPID KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Softcopy 1  Tahun 

6. Informasi tentang 
Keputusan KPU 
Kabupaten Tegal 

Berisi informasi Daftar keputusan KPU dan 
Sekretrais KPU Kabupaten Tegal yang telah 
ditetapkan pada Tahun 2021 

Sub  Bagian 
Hukum 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Softcopy 1  Tahun 

7. SOP Layanan dan 
Pengelolaan Informasi 
Publik 

Berisi informasi tentang standar pelayanan 
permohonan informasi secara dating 
langsung, melalui surat melalui telpon, dan 
melalui email serta standar pelayanan 
permohonan keberatan. Informasi secara 
rinci tercantum dalam keputusan KPU 
Kabupaten Tegal Nomor ; 5 / HK.03.1-
Kpt/3328/KPU-Kab/III/2020 

PPID KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Ketua  dan  
Sekretaris KPU 
Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 

Softcopy 

1  Tahun 

8. Informasi tentang 
Pengumuman 
pengadaan 
barang/jasa 

Berisi informasi pengumuman pengadaan 
barang/jasa KPU Kabupaten Tegal Tahun 
anggaran 2021.Informasi tercantum dalam 
website KPU Kabupaten tegal  

Sub  Bagian 
Keuangan,  
Umum dan  
Logistik 

Sekretaris KPU 
Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 

2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 
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B. INFORMASI YANG WA.JIB DIUMUMKAN SECARA BERKALA 

 
 
 
 

NO 

 
 

NAMA DOKUMEN 

 
 
 

RINGKASAN DOKUMEN 

PEJABAT UNIT 
YANG 

MENGUASAI 

 PEJABAT 
PENANGGUNG 

JAWAB 
PENERBITAN 
INFORMASI 

-~- 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

~--·· 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

·-· 
   JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU JADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

1. Informasi 

pemutakhiran 

Data Pemilih 

Berkelanjutan  

( PDPB) 

Memuat informasi Salinan Berita 

Acara Rapat Pleno Rekapitulasi 
Pemutakhiran Data Pemilih 

Berkelanjutan ( PPDB) bulan 
Januari s.d Desembe 2021. 

Informasi secara rinci tercantum 
dalam website KPU Kabupaten 

Tegal 

Sub  Bagian 
Perencanaan,   
Data dan  
Inforrnasi 

Ketua  KPU 
Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

1  Tahun 

 

C. INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 
 
 
 

NO 

 
 

NAMA DOKUMEN 

 
 
 

RINGKASAN DOKUMEN 

PEJABAT UNIT 
YANG 

MENGUASAI 

 PEJABAT 
PENANGGUNG 

JAWAB 
PENERBITAN 
INFORMASI 

-~- 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 
INFORMASI 

~--·· 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 
TERSEDIA 

·-· 
   JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 
ATAU JADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

1. Daftar Informasi 

Publik Tahun 

2021 

Daftar Informasi Publik    Tahun      
2021  yang memuat     nomor,      

nama dokumen, ringkasan              

isi informasi, pejabat/unit          
yang         menguasai informasi,        

penanggung       jawab penerbitan     
informasi,     waktu     dan tempat          

pembuatan         informasi, bentuk       
informasi     yang     tersedia dan    

jangka      waktu      penyimpanan 
atau   retensi    arsip 

PPID KPU 
Kabupaten Tegal 

Ketua  KPU 
Kabupaten Tegal 

Slawi, Update 
data Tahun 
2021 

Hard dan 
Softcopy 

Selama berlaku 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

  2. Infornasi Keputusan /Kebijakan KPU Kabupaten Tegal 

2.1 Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Kabupaten Tegal dalam Penyelenggaraan Pemilu Tahun 2018 

2.1.1 Salinan   NPHD Memuat    lnformasi    Salin an    Naskah 

Perjanjian Hibah Daerah  (NPHD) 
penyelenggaraan     Pemilihan    Bupati 

dan      Wakil      Bupati     Tegal Tahun   
2018 

Sub  Bagian 

Perencanaan, 
Data  dan 

lnformasi 

·Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:   2 
Tahun 

2.1.2 Penyusunan           

dan pengesahan 
Keputusan 

penvelenggaraan 

Memuat    informasi     Salinan 

Keputusan KPU Kabupaten Tegal  
dalam penyelenggaraan     Pemilihan    

Tahun 

2018 

Sub  Bagian 

Hukum    

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 

2.1.3 Pembentukan    
Sadan 
Penyelenggara  Adhoc 

Memuat    informasi     Salinan 
Keputusan  KPU Kabupaten Tegal  
tentang pembentukan Sadan 
Penyelenggara Ad.hoc Pemilihan  Tahun   
2018 

Sub  Bagian 

Hukum    

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 

2.1.4 Penyusunan   Daftar 
Pemilih 

Memuat      informasi      tahap 
penyusunan      daftar      pemilih 
Pemilihan  Tahun    2018   berupa    rekap 
daftar         pemilih          dan         Salinan 
Keputusan   tentang  penetapan daftar 
pemilih, penetapan jumlah TPS dan 
jumlah  KK. 

-Sub  Bagian 
  Perencanaan, 

Data  dan 
Inforrnasi, 

-Sub  Bagian  

Hukum    

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

2.1.5 Pencalonan Memuat      informasi       pelaksanaan 
tahap    pencalonan    Pemilihan   
Tahun 2018   antara lain  berupa  : 
 Salin an        berkas         kelengkapan 

pencalonan   (Pencalonan,   Visi-Misi, 
Salinan   SK Parpol,  LHKPN); 

 Salinan    Keputusan   Penetapan   RS 
Pelaksana Pemeriksaan Kesehatan  

 Salinan  Keputusan Penundaan 
Tahapan 

 Salinan   Penetapan  Paslon;   
 Salin an    Penetapan     Nornor    Urut          

-  Sub bagian 
Teknis 
Penyelengga 

    raan  Pemilu, 
Partisipasi 
dan 
Hubungan 
Masyarakat 

- Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 

2.1.6 Kampanye Memuat Informasi Salinan Keputusan KPU 

Kabupaten Tegal dalam pelaksanaan tahap 
kampanye Pemilihan Tahun 2018 

-  Sub bagian 
Teknis 
Penyelengga 

    raan  Pemilu, 
Partisipasi 
dan 
Hubungan 
Masyarakat 

- Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 

2.1.7 Laporan dan Audit Memuat informasi pelaksanaan tahap 
laporan dan Audit Dana Kampanye 
Pemilihan Tahun 2018 antara lain berupa : 

 Salinan Keputusan tentang Pembatasan 
Pengeluaran Dana Kampanye 

Sub Bagian 

Hukum 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

   Salinan Keputusan tentang penetapan 
KAP 

 Salinan dokumen laporan dana 
kampanye Paslon,  

 Salinan    Laporan  Hasil  Audit   Dana 
Kampanye Paslon.  

     

2.1.8 Pemungutan Suara, 
rekapitulasi hasil 

penghitungan suara 
dan penetapan calon 

terpilih 

Memuat informasi pelaksanaan tahap 
pemungutan suara dan rekapitulasi hasil 

penghitungan suara Pemilihan Tahun 2018 
antara lain berupa : 

 Salinan dokumen/formulir rekapitulasi 

hasil penghitungan suara  

 Salinan Keputusan tentang penetapan 

rekapitulasi hasil penghitungan suara 

 Salinan Keputusan tentang penetapan 

paslon terpilih 

-  Sub bagian 
Teknis 
Penyelengga 

    raan  Pemilu, 
Partisipasi 
dan 
Hubungan 
Masyarakat 

- Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2018 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.1.9 Evaluasi dan Laporan  Memuat informasi Laporan Penyelenggaraan 
Pilkada Serentak Tahun 2018 ( LPT) 

Sub  Bagian 

Perencanaan, 

Data  dan 
lnformasi 

·Ketua KPU 

Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2018 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:   2 

Tahun 
 

 
 

 

 
 

 



19 
  

 

 
 

NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

2.2 Informasi Keputusan/Kebijakan KPU Kabupaten Tegal dalam Penyelenggaraan Pemilu Tahun 2019 

2.2.1 Sosialisasi Memuat informasi pelaksanaan tahap 
sosialisasi Pemilu Tahu 2019 berupa ; 

 Salinan Keputusan tentang Penetapan 
Relawan demokrasi 

 Laporan Relawan Demokrasi 

-  Sub bagian 
Teknis 
Penyelengga 

    raan  Pemilu, 
Partisipasi 
dan 
Hubungan 
Masyarakat 

- Sub Bagian 
Hukum 

 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2019 

Softcopy 
 

 
 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.2 Pendaftaran dan 
Verfikasi Peserta Pemilu 

Memuat informasi pelaksanaan tahap 
sosialisasi Pemilu Tahun 2019 berupa : 

 Salinan BA Hasil Verifikasi Kepengurusan 

Keterwakilan Perempuan, Domisili 
Kantor,dan keanggotaan Parpol Calon 

Peserta Pemilu Tahun 2019 tingkat 

Kabupaten 

 Salinan BA Rekapitulasi Hasil Penelitian 

Adminsitrasi dan Verifikasi 

kepengurusan, Keterwakilan Perempuan, 
domisili Kantor dan Keanggotaan Partai 

Politik Calon Peserta Pemilu Tahun 2019 

-  Sub bagian 
Teknis 
Penyelengga 

    raan  Pemilu, 
Partisipasi 
dan 
Hubungan 
Masyarakat 

- Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2017 dan 

2018 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.3 Pembentukan  Badan 
Penyelenggara  Adhoc 

Memuat informasi Salinan Keputusan KPU 
kabupaten Tegal tentang Pembentukan 
Badan Penyelenggara Adhoc Pemilu Tahun 
2019 

Sub Bagian 

Hukum 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2017 dan 
2019 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

2.2.4 Penyusunan Daftar 
Pemilih 

Memuat informasi pelaksanaan tahap 
Penyusunan Daftar Pemilih Pemilu tahun 
2019 berupa : 

 Salinan Berita Acara DPT, DPTHP, 
DPTHP2, DPTHP3, dan DPTb3 

 Salinan Keputusan tentang Penetapan   
DPT,  DPTHP, DPTHP2, DPTHP3, dan  
DPTb3. 

-  Sub  Bagian 

Perencanaan, 

Data  dan 

Informasi  

- Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun 
2018 dan   

2019 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.5 Penataan   dan 
Penetapan  DAPIL 

Memuat  informasi pelaksanaan tahap       
penataan dan penetapan DAPIL Pemilu    
2019    berupa    Usulan dan  Analisa 
Daerah   Pemilihan (Dapil) dan   
Alokasi Kursi   DPRD Kabupaten Tegal   
untuk   Pemilu Tahun 2019   dan   
Lampiran  I.14 Keputusan KPU RI  
Nomor 276/PL.Ol.3- Kpt/06/KPU /IV 
/2018 Tentang PenetapanDaerah 
Pemilihan (Dapil) dan Alokasi   Kursi    
Anggota  DPRD Provinsi dan   DPRD 
Kabupaten/Kota Di   Wilayah   Provinsi   
Jawa    Tengah   Dalam  Pemilu  Tahun   
2019 

 

Sub bagian 
Teknis 
Penyelenggaraan  
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2018 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 

 

 
 

RINGKASAN ISI DOKUMEN 

 

PEJABAT/ 
UNIT  YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI 

PEJABAT 

PENANGGUNG 
JAWAB 

PENERBITAN 

INFORMASI  

 

WAKTU DAN 
TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI 

 

BENTUK 
INFORMASI 

YANG 

TERSEDIA 

JANGKA 

WAKTU 
PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

2.2.6 Pencalonan Memuat      informasi       pelaksanaan 
tahap       Pencalonan      Pemilu       
2019 berupa: 

-   Salinan   berkas   pencalonan; 
-   Salinan     Daftar    Calon    Sementara 

(DCS)  dan     Daftar     Calon     Tetap 
(DCT); 

-   Salinan      Keputusan   tentang 

Penetapan DCS; 
- Salinan   Keputusan  tentang Penetapan  

DCT dan  perubahannya 

-Subbagian 
Teknis 
Penyelenggaraan  
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat; 

-  Sub  Bagian 
Hukum    

 
 

 
 

 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2018 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.7 Kampanye 

 
Memuat    informasi     Salinan 
Keputusan   KPU Kabupaten Tegal 
tentang pelaksanaan       Kampanye      
Pemilu Tahun 2019 

 

  

 

Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2019 

Softcopy 
 

 
 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.8 Laporan      dan     Audit    

Memuat      informasi      
pelaksanaan 

Memuat      informasi      pelaksanaan 

Dana  Kampanye            tahap    laporan    
dan     Audit     Dana  Kampanye Pemilu 2019 

berupa : 
-  Salinan      dokumen   laporan     dana     

Manusia kampanye parpol; 
-  Salinan    Laporan  Hasil  Audit   Dana 

Kampanye parpol. 

Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun 

2018 dan  
2019 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 
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NO 

 

 
 

NAMA  DOKUMEN 
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BENTUK 
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PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
ARSIP 

2.2.9 Pemungutan dan 
penghitungan suara 

serta rekapitulasi hasil 

penghitungan suara 

Memuat informasi pelaksanaan tahap 
pemungutan dan penghitungan suara serta 

rekapitulasi hasil penghitungan suara Pemilu 

2019 berupa : 

 Salinan Keputusan tentang spesifikasi alat 

kelengkapan TPS 

 Salinan dokumen formulir Rekapitulasi 

Hasil Penghitungan Suara 

 Salinan Keputusan tentang penetapan 

rekapitulasi hasil penghitungan suara 

-Subbagian 
Teknis 
Penyelenggaraan  
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat; 

-  Sub  Bagian 
Hukum    

 
 

 

 
 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun   
2019 

Softcopy 
 

 
 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.10 Sengketa Hasil 

Pemilu 
Memuat Informasi tentang salinan 
Putusan Mahkamah Konstitusi pada 
PHPU Pemilu 2019 Kabupaten Tegal 

Sub Bagian 
Hukum 

Ketua KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun 
2018 dan  

2019 

Softcopy 
 

 
 
 

 
··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 
Inaktif:    2 

Tahun 

2.2.11 Penetapan Kursi dan 

Calon Terpilih 
Memuat informasi pelaksanaan tahap 
penetapan perolehan kursi dan calon 
terpilih Pemilu berupa : 

 Salinan Dokumen /formulir 
penetapan perolehan kursi Partai 
Politik dan Calon Terpilih Anggota 
DPRD kabupaten Tegal Tahun 2019 

 Salinan Keputusan tentang 
Penetapan Perolehan Kursi partai 
Politik 

 Salinan Keputusan tentang 
Penetapan Calon Terpilih Anggota 
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah 
Kabupaten Tegal Dalam Pemilihan 
Umum Tahun 2019. 

-Subbagian 
Teknis 
Penyelenggaraan  
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat; 

-  Sub  Bagian 
Hukum    

 

 
 

 
 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun   

2019 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 
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2.2.12 Evaluasi dan Laporan Memuat informasi tentang Laporan 

Penyelenggaraan Pemilu Taahun 2019. 
-  Sub  Bagian 

Perencanaan, 

Data  dan 

Informasi  

 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun 

2019 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Aktif  :  3 tahun 

Inaktif:    2 
Tahun 

3 Informasi tenatang Organisasi , Administrasi , kepegawaian dan keuangan  

3.1 Pedoman pengelolaan 
organisasi, 

administrasi, personil 

dan keuangan 

Memuat informasi Pedoman pengelolaan 
organisasi , administrasi , personil dan 
keuangan. Informasi secara rinci 
tercantum dalam: 

 Susunan, Organisasi  dan Tata Kerja 

 Tata Naskah Dinas 

 Juknis pelaksanaan DIPA 

 

Sub Bagian 
Keuangan , 
umum dan 
Logsitik 

Ketua dan 
Sekretaris 

KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, 
Update Data 

Tahun 2021 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

Selama berlaku 

3.2 Profil Pimpinan dan 
Pegawai KPU 

Kabupaten Tegal 

Memuat informasi profil singkat Ketua 
dan Anggota KPU Kabupaten Tegal serta 
profil Pegawai Sekretariat KPU 
Kabupaten Tegal. Informasi secara rinci 
tercantum dalam website KPU 
Kabupaten Tegal 

Sub Bagian 
Keuangan , 
umum dan 
Logsitik 

Ketua dan 
Sekretaris 

KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, 
Update Data 

Tahun 2021 

Softcopy 
 

 

 
 

 
··--···-·--······ 

 

1 Tahun 

3.3 Anggaran KPU 

Kabupaten Tegal serta 
laporan keuangannya 

Memuat informasi anggaran dan keuangan 

KPU Kabupaten Tegal berupa : 

 Laporan realisasi anggaran ; 

 Laporan Pertanggungjawaban Penggunaan 

Anggaran ; 

 Catatan Atas Laporan Keuangan ; 

 DIPA 

 RKA-K/L 

 Laporan Hasil Audit /Reviu Keuangan APIP 

TA 2020 

Sub Bagian 
Keuangan , 
umum dan 
Logsitik 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, 

Update Data 
Tahun 2021 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

1 Tahun 
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PENYIMPANAN 

ATAUJADWAL 

RETENSI 
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3.4 Data Statistik Pemilu 

dan Pemilihan 

Memuat informasi data statistik hasil 

penyelenggaraan Pemilu dan Pemilihan di 
Kabupaten Tegal meliputi Pemilihan Serentak 

tahun 2018 dan Pemilihan Umum Tahun 

2019. Informasi secara rinci tercantum 
dalam website KPU Kabupaten Tegal. 

 

-Subbagian 
Teknis 
Penyelenggaraan  
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat; 

 
 

 

 
 

Ketua KPU 

Kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun 

2018 dan  
2019 

Softcopy 
 

 
 

 
 

··--···-·--······ 

 

Selama berlaku 

3.5 Surat Perjanjian 
dengan Pihak Ketiga 

Memuat informasi perjanjian dengan pihak 
ketiga dalam bentuk MOU, Nota 
Kesepahaman, Perjanjian Kerjasama 
meliputi : 

 NPHD Pilbup 2018 

 Perjanjian pinjam pakai tanah dan 
bangunan dengan pemerintah Daerah 
Kabupaten Tegal 

 Kerjasama Pengamanan Pemilu dengan 
Polres Tegal 

 Dokumen pengadaan kontrak pengadaan 
barang/jasa yang telah selesai 
dilaksanakan tahun 2018-2020 

-Subbagian Teknis 
Penyelenggaraan  
Pemilu, 
Partisipasi dan 
Hubungan 
Masyarakat; 

- Sub Bagian 
Perencanaan 
Data dan 
Informasi 

- Sub Bagian 
Keuangan Umum 
dan Logistik 

 

 
 

 

 

Ketua dan 
Sekretaris KPU 

Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun 
2018 dan  2020 

Hard copy 
dan 

Softcopy 

 
 

 

 
 

··--···-·--

······ 

 

Selama berlaku 

3.6 Arsip surat menyurat Berupa arsip surat menyurat ( surat masuk 

dan surat keluar) dalam rangka pelaksanaan 
tugas pokok dan fungsi KPU Tahun 2021. 

Semua Sub 
Bagian 

Sekretaris KPU 

kabupaten 
Tegal 

Slawi, 

Update Data 
Tahun 2021 

Hard copy 

 
 

 
 

 
··--···-·--

······ 

 

Selama berlaku 
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3.7 Data perbendaharaan 

atau inventaris 

Memuat informasi atau inventaris Barang 

Milik Negara pada tahun 2019s.d tahun 2021 
meliputi : 

 Catatan atas Laporan Barang Milik Negara 

 Laporan Persediaan 

 Daftar Kondisi Barang 

 Laporan Posisi barang  

 Laporan posisi persediaan Neraca  

 BA Stock opname Persediaan 

Sub Bagian 

Keuangan Umum 
dan Logistik 

Sekretaris KPU 

kabupaten 
Tegal 

Slawi, Tahun 

2019, 2020 
dan Update 

data  2021 

Hard copy 

dan soft 
copy 

 

 
 

 
 

··--···-·--
······ 

 

Selama berlaku 

3.8 Dokumen rencana 

Strategis 
Memuat informasi rencana kerja Tahun 
2019-2021 meliputi : 

 Renstra KPU Tahun 2020-2024 

 Perjanjian Kinerja 

 Rencana Kerja dan Rencana Aksi 
Kinerja 

 

Sub Bagian 

Perencanaan Data 
dan Informasi 

Sekretaris 

KPU 
Kabupaten 

Tegal 

Slawi, Tahun 

2019, 2020 
dan Update 

data  2021 

Hard copy 

dan soft 
copy 

 

 
 

 
 

··--···-·--
······ 

 

Selama berlaku 

3.9 Kegiatan Pelayanan 

Informasi Publik 
Memuat Informasi kegiatan pelayanan 
Informasi publik yang dilaksanakan 
meliputi sarana dan prasarana layanan 
informasi publik anggaran dan laporan 
sebagai berikut : 

 Informasi sarana dan prasarana 
layanan 

1) Ruang Media Center ber AC 

2) Akses Wifi 

3) Meja dan Kursi layanan informasi 

 

 

 

PPID KPU 

Kabupaten Tegal 

Ketua dan 

Sekretaris 
KPU 

Kabupaten 

Karanganyar 

Slawi, Tahun 

2020 dan 
Update data  

2021 

Hard copy 

dan soft 
copy 

 

 
 

 
 

··--···-·--
······ 

 

Selama berlaku 
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  4) Komputer online ( backup data 
softcopy) 

5) Banner Informasi 

6) Formulir pelayanan Informasi 

 Informasi SDM yang menangani layanan : 

1) Salinan Keputusan Penetapan 
Personalia PPID 

2) SOP Pelayanan Informasi Publik 

3) Daftar Informasi Publik Tahun 2018 
s.d 2021 

 Penetapan Standar Biaya dan tata cara 
Pembayaran Perolehan Salinan Informasi 
Publik 

 Laporan Layanan Informasi Publik Tahun 
2019 dan 2020 

 

 

     

 

 

 

 Ditetapkan di  Tegal 
 Pada tanggal    20 Januari 2022 
KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN TEGAL 
 

                         Ttd 

 
NUROKHMAN 


